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S’inscrire directement a une session Région

1. Je vais dans le menu « Inscrivez-vous directement sur une session région »

A DONZE EMILIE |
0“0 REFERENTIEL ~ DEMANDE N 15 P O ?
€ , MonTableaudeBord = (4]

© Infos & Aides

/ o

Demandez une formation au catalogue de la Région

Inscrivez-vous directement sur une session Région Demandez une formation au catalogue du CNFPT Suivez vos demandes
@ Mes prochaines actions
Rechiérikie
Stage Date Jours restants Stage doc 1 Habilitation Date de fin Péremption
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2. Je recherche la formation qui m’intéresse, soit avec un code session, soit avec l'intitulé O)

]
Je peux m’inscrire en appuyant sur l'icbne « en bout de ligne @

REFERENTIEL DEMANDE

1 DOMNZE EMILIE

Agent

x Fermer

S'inscrire directement sur une formation (date et lieu déja définis)

Recherchez ici le libellé du stage  TOUS

Inscrivez-vous en cliquant sur la flache en bout de ligne

Rechercher Excel ] refhercher
N® Session Lieu

66853 Excel : les calculs avancés - Session 2 REGION ILE DE FRANCE
Excel : les principales fonctionnalités .

66836 ) Saint Quen
-5ession 3

e Ex:el:le.stab eaux croisés dynamigu Saint Ouen
s - 5ession 2

66255 Excel : perfectionnement et gestion REGION ILE DE FRANCE

de base de données

12M10/2023

25/08/2023

04/12/2023

1MA22023
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DONZE EMILIE

131002023

26/09/2023

04/12/2023

121272023

Durée

14.00

14.00

14.00

Places

Horaire début

09H30

09H30

09H30

09H30

2975

Horaire fin

17H00

17H00

17H00

17H30

o Yo Yo a

v
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3. Une pop-up apparait : Je vérifie les informations et je valide

r—
< v Pré—inscription = o valiger M snnuler
Stagiaire PEHOT NICOLAS 15745
Stage Parcours Commande publique Cydle 2 - Acoords cadres Approfondissement |
Session Parcours Commande publique Cydle 2 - Acoords cadres Approfondissement - Session 1
MNuméro de session E11428
Date de début ~ 05/07/2023 Datedefin  05/07/2023
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4. Je descends tout en bas de la page

La demande est en statut ‘En attente accord hiérarchie’ : Mon encadrant (N+1) doit aller valider cette demande

=
» Sivous changez d’avis et souhaitez annuler I'inscription, vous pouvez cliquer sur cette fleche -

Suivre ses inscriptions sur les formations Région

Insoription

Ery astiesrrier acoard
Thidraachier
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Coarfirmd orpaniatyur

Higraing de débit Hayraing o fin Coentact

¥ ¥

Je peux retourner sur I’écran

d’accueil en cliquant sur I'icéne E

tout en haut a gauche

5/28



Demander une formation Région

1. Pour faire une demande de formation, je clique sur le menu « Demandez une formation au catalogue de la Région »

"0 REFERENTIEL DEMANDE ] 1

-~

DONZE EMILIE |
= Agent O

€ , MonTableaudeBord =

© Infos & Aides
()

Inscrivez-vous directement sur une session Région Demandez une formation au catalogue de la Région Demandez une formation au catalogue du CNFPT Suivez vos demandes

© Mes prochaines actions

Stage Date Jours restants Stage doc 1 Habilitation Date de fin Péremption

PRH — DT — SDRDFO - SF / Neeva — Guide pas a pas — juillet 2023 6/28




2. J'aila possibilité de rechercher par filtre mon stage ©

ou bien si je connais un des mots-clés ou le code stage, le chercher directement dans la barre de recherche ®

Lorsque j’ai trouvé mon stage, je double-clique sur la ligne afin d’ouvrir les informations de stage @

® DONZE EMILIE | rd
‘A. REFERENTIEL DEMANDE g 15 Agent O -
< y Offre de formation =

E Consulter + Expression de besoin , Effacer filtres x Fermer

© Rechercher une formation

Théme  Tous

@ Domaine Tous

© Formations disponibles

rche ci-dessous

actualisation

[ ubelé
Actualisation HACCP et PMS pour les Chefs de cuisine @
[ Actuslisation HACCP pour les cuisiniers, aides de restauration, gestionnaires de stock

O Actualisstion Hygiéne alimentaire
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Code

22413

22444

22424

Mode d'apprentissage

Année Session

Tous

Tous

Durée en heures

7.00

7.00

7.00

Demandable

<
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3. Je prends connaissance des informations concernant mon stage et je clique sur « Saisir une demande »

KA

REFERENTIEL DEMANDE

-~

Stage =

u L_ DONZE EMILIE d)

= Agent

Actualisation HACCP et PMS pour les Chefs de cuisine

Planning B Saisic une demande

x Fermer

Libellé
Theme
Domaine
Objectf
Axe

Catégorie de I'action

Contenu pédagogique

Actualisation HACCP et PMS pour les Chefs de cuisine
Restauration

Hygiéne et sécurité alimentaire

Perfectionnement sur le poste

FORMATIONS METIERS

Adapration au poste de travail, évolution ou maintien dans I'emploi

Mettre 3 jour les connaissances et Descriptif

compétences acquises permettant de :

Connaitre le danger micre biologique et
en maitriser les risques

Maitriser les principes de la méthode
HACCP

Mettre en ?uvre la méthode HACCP dans
le cadre d?un plan de maftrise sanitaire (PMS)
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Code 22413

Nombre d'heures

Externe
Délai de recyclage

Type de validation

Les retours sur expériences : freins et
solutions envisageables ;

Les composantes du PMS et les
obligations qui en découlent;

La méthade HACCP : les 7 principes et
les 12 étapes du processus d?analyse et de
maitrise du danger sanitaire ;

Les Bonnes Pratiques d?Hygiéne (BPH)
comme mesures de maitrise des
risques alimentaires :

7.00

-
Q

Walidation standard

Mode d'apprentissage Présentiel
Nombre de jours ~ 1.00
Formation e-learning

Intra -

Eligible au CPF

Informations complémentaires
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4. J'arrive sur I'écran de demande individuelle, je renseigne les champs obligatoires marqués d’un carré rouge ®

Puis je valide @ : Ma demande est effectuée

1 DONZE EMILIE

REFERENTIEL ~ DEMANDE

= Agent
€ , Demandeindividuelle = ® W valicer | € Annuler
—— <
© Demande de formation e
Choisissez votre formation parmi le catalogue : Stagisire  DONZE EMILIE 2975
Stage Actualisation HACCP ex PMS pour les Chefsdecu 22413 Nombre d'heures prévues 7.00 Nombre de jours prévus 1.00
Théme  Restauration Date de la demande ~ 04/07/2023 Annee 2023 -

ou saisissez un besoin hors catalogue en cochant cette case :

Besoin hors catalogue ® Objectif W -

Expression de besoin Motivation ®

Théme du besoin Priorité stagiaire ®

Domaine du besoin

Datededébut  [/mm/aaaz Datedefin  [/mm/aaaa Externe - Intra -

Organisme INFRES 5414

Lieu de formartion 75- INFRES - Institut Culinaire de Paris
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5. Je retourne sur I'écran d’accueil en cliquant sur I'icone E tout en haut a gauche

Je peux vérifier que ma demande a bien été prise en compte dans « Suivez vos demandes »

A DONZE EMILIE | >
Q“. REFERENTIEL ~ DEMANDE B L; P, (O) ?
€ , MonTableaudeBord = (4]

© Infos & Aides

N
Inscrivez-vous directement sur une session Région Demandez une formation au catalogue de la Région Demandez une formation au catalogue du CNFPT Suivez vos demandes

@ Mes prochaines actions

Stage Date Jours restants Stage doc 1 Habilitation Date de fin Péremption
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6. Je vois la formation que je viens de demander, son statut et le nombre d’avis qui ont été émis :
Pour le moment, le nombre est a « zéro », jattends que mon supérieur hiérarchique émette un avis : A ce moment-la, jaurai un « 1 »

A

/ DONZE EMILIE |
R 4 REFERENTIEL DEMANDE o\\ ] ?
-~ ] 1 = Agent O o
€ ,, Demande de formation = o Minscrire 36 Fermer
~
© Sélectionnez le type de demande
Type dedemande  Demande individuelle
© Formation par personne
Nom  DONZEEMILIE 2975
Année début 2023 - Avis  Tous -0
Année fin 2023 -
Formations prévues
D Formation Code Jours Début Fin Statut Avis Type
[ Ala découverte de |a nature et de son environnement pour les jeunes enfants 0L602 2.00 Demandé 2
I ] Actualisation HACCP et PMS pour les Chefs de cuisine 22413 1.00 Demandé 0 l
[ Datavisualisation et illustratar 20006 1.00 Demandé 2

» Vous avez la possibilité de supprimer une demande de stage en cliquant sur le menu ‘burger’ = tant qu’un avis n’est pas émis ou bien
que vous n’étes pas inscrit a une session.

[] Acwualisation HACCP et PMS pour les Chefs de cuisine

D Datavisualization et illustrator

Formations réalisées

Tl [

s
s
Ly

¢]

Maodifier la demande
Supprimer la demande
Evaluer la formation

Medules associés au stage
Affectation

= Apreés l’avis favorable de votre encadrant, il faudra vous inscrire
a une session, vous pouvez vous référer en page 12 du guide.
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Je peux retourner sur I’écran

d’accueil en cliquant sur I’'icéne

tout en haut a gauche
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S’inscrire a une session a la suite d’'une demande de formation Région

1. Je peux suivre I'avancée de mes demandes de formation du catalogue Région en consultant le menu « Suivez vos demandes »

9 DONZE EMILIE |
> REFERENTIEL  DEMANDE
g = L 0}

-~

€ , MonTableaudeBord =

© Infos & Aides
()

N
Inscrivez-vous directement sur une session Région Demandez une formation au catalogue de la Région Demandez une formation au catalogue du CNFPT Suivez vos demandes

© Mes prochaines actions

Stage Date Jours restants Stage doc 1 Habilitation Date de fin Péremption
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2. Je constate que ma demande a bien recu 1 avis de la part de mon supérieur hiérarchique ®
Je peux consulter cet avis en double-cliquant sur la ligne

Je vois aussi que le statut est passé en ‘accepté’ par le service Formation @
= Je vais pouvoir aller m’inscrire sur une session

Je clique sur m’inscrire en haut a droite ©)

REFERENTIEL DEMANDE *“\ u 1; E::EE EME d) ?
€ ,, Demande de formation = @ ' Minscrire Fermer
- ~
@ Sélectionnez le type de demande
Type de demande Demande individuelle
© Formation par personne
Nom DONZE EMILIE 2975
Année début 2023 - Avis  Tous R
Annéefin 2023 -
Formations prévues
er Rechercher Rechercher Rechercher Rechercher Rechercher Recherche Recherchel =
[] Formation Code Jours Débur Fin Starut Avis Type
[J  Als découverre de la nature et de son environnement pour les jeunes enfants 0OL602 2.00 Demandé 2
[ [0 Actualisation HACCP et PMS pour les Chefs de cuisine 22413 1.00 (2) Accepté G) 1 ]
) Actualité des montages complexes et innovants alternatifs aux marchés publics INNOF 1.00 Demandé 0
D Datavisualisation et illustrator 20006 1.00 Demandé 2
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3. Je descends en bas de page jusqu’au bloc « S’inscrire aprés une demande de stage »

REFERENTIEL  DEMANDE DONZE EMILIE

Agent

A

<
2
=h
h=!
=3
=]
=
w0
c
=
)
w0
=)
=
3
<1}
=
=]
=]
wn
el
D

@,
=]
=]

I

x Fermer

S'inscrire directement sur une formation (date et lieu déja définis)

Recherchez ici le titre ou le code du Tous
stage

Inscrivez-vous en cliquant sur la fleche en bout de ligne

N® Session Lieu Début

Parcours Commande publique

61148 Cycle 2 - Accords cadres Approf  REGION ILE DE FRANCE 05/07/2023

ondissement - Session 1

Formation en hygiéne et propr 77 CHAMPAGNE SUR SEINE LYT

66335
eté - Méthode d'imprégnation LA FAYETTE

Perfectionnement & la méthode 78 GUYANCOURT LYT HOTELLE

66317 07/07/2023

d'imprégnation RIE ET DE TOURISME

S'inscrire aprés une demande de stage

1 - Sélectionnez le stage

Rechercher
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rRecherchner Rechercher Rechercher Rechercher

06/07/2023

DONZE EMILIE

05/07/2023

10/07/2023

07/07/2023

7.00

21.00

7.00

Places  Horaire début

6  09H30

4 09HO0

8  09HO0

2975

Rechercher

Horaire fin

17H30

17HO0

17HO0

@] @] o
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4. Je clique sur le stage concerné @ et apparait alors les sessions disponibles @

]
Je peux m’inscrire en appuyant sur l'icbne “ en bout de ligne ©)

€ , Inscription sur les formations Région = X =
S drcament s frmaton (i e 4 ) sipion syt e e g S s rptons s o g+ -
— — = v
Parcours Comimande publique Cycle 1 - L'et o
BEOSE higue, la deontalogie e 1a probite - Sessisn REGION ILE BE FRANCE 11M2/2023 11122023 DoH3D -
1
Fage E W Alficher par ™ W
S'inscrire aprés une demande de stage
1 - Sélectionnez le stage
CD Temps Jours. Hovis
' Formation obligatoire PMS & HACCP pour les chefs de ouisine 21.00 3.0 1
P enlane 1400 2.00 a
2 - Salectionnez la date souhaitée et inscrivez-vous en diquant sur la fleche en bout de ligne
Lien | Tous - 2023 -
@ N Sesgion Liew Début Fn Limile inscription Pré-imscrits  Horaire début Horaire En
2381 Formation obligatoire PMS  pegion IDF 03/07/2023 04/07/2023 17Ha0 ‘.?
& HACCP pour les chefs
de cuising - TEST
15/28
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5. Une pop-up apparait : Je vérifie les informations et je valide

€ ., Pré-inscription =

J Valider

F Annuler

Stagisire

Stage

SESEI0N

Muméne de Sesgion

Drave de débul

PEHOT HICOLAS 15743

Forrmation obligatoire PMS & HACCP pour les chels de cuisine

Forrmation abligatoire PM3 & HACCP pour les chels de cuisine - TEST

GESE3

03/07/2023 Datede fin  D4ADTI2023

PRH — DT — SDRDFO - SF / Neeva — Guide pas a pas — juillet 2023
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6. L’inscription apparait alors dans le bloc « Suivre ses inscriptions sur les formations Région » tout en bas de la page ®
La demande est en statut ‘En attente accord hiérarchie’ : Mon encadrant (N+1) doit aller valider cette inscription sur une session @

=
» Sivous souhaitez annuler I'inscription, vous pouvez cliquer sur cette fleche -

€ , Inscription sur les formations Région = % e

Sz SUF L [date et eu déja définis)  Inscripeion aprés demande de stage  Subd demes inscriptions sur les formations Région. T .

Stage Temps lours Az

o

Hygléne allmentaire 14.00 200

2 - Selectionnez la date souhaitée et insorivez-vous en diguant sur la fléche en bout de ligne

Ueu  Taus - snnde 2023 -

L g Scssion Licm Dbt Fim Durée  Limite insrription Places Irescriies. Frimzcries Horaine débet Horaire fin

® Pas de date propasée ? Vous serez informé par mail dés que des nouvelles dates seront proposées

N

Siagiaire N*  Session Lieu Insor pTion Debur An Horaire ge débus Horare dc fim Comtars

PEHOT MICOLAS s6aR3  Formafon abfigaare PMS & REGION IDF @ [ En attente accord hiéranchie ] [istirrirs] DANFIAZE o300 17:00 PEHOT MICOLAS %
HACCP pour les chels de
cuisine - TEST

Je peux retourner sur I’écran

d’accueil en cliquant sur I’icéne

tout en haut a gauche
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Demander une formation CNFPT

1. Pour faire une demande de formation, je clique sur le menu « Demandez une formation au catalogue du CNFPT »

‘;’ REFERENTIEL DEMANDE M x

-~

DONZE EMILIE |
= Agent O

€ , MonTableaudeBord = (4]

© Infos & Aides
()

Inscrivez-vous directement sur une session Région Demandez une formation au catalogue de la Région Demandez une formation au catalogue du CNFPT Suivez vos demandes

© Mes prochaines actions

Stage Date Jours restants Stage doc 1 Habilitation Date de fin Péremption
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2. J'aila possibilité de rechercher par filtre mon stage ©
ou bien si je connais un des mots-clés ou le code stage, le chercher directement dans la barre de recherche ®

Lorsque j’ai trouvé mon stage, je double-clique sur la ligne afin d’ouvrir les informations de stage @

REFERENTIEL DEMANDE b 7% -] 17 DONZE EMILIE d) ?

= Agent

( v Offre de formation = E Consulter + Expression de besoin ' Effacer filres x Fermer

~

© Rechercher une formation.

@ Théme  Tous b Mode d'apprentissage  1oUS -

Domaine Tous Année Session Tous

© Formations disponibles

(D Vous pouvez saisir dans la barre de recherche ci-dessous
acwa + Recher =
[ Libell& Code Durée en heures  Demandable
D Actualisation du droit funéraire P518 6.00 LY
Actualité des - i alternarifs aux marchés publics ® INNOF 6.00 v
[ Actualité des poliiques de mobilité/transport DADTM 3.00 v
O Actwalité des politiques de mobilité/ransport SX83C 6.00 v
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3. Je prends connaissance des informations concernant mon stage et je clique sur « Saisir une demande »

> Vg DONZE EMILIE
REFERENTIEL ~ DEMANDE ‘S [~ 1 S
( v Stage = Actualité des montages complexes et innovants alternatifs aux marchés publics Planning [l 8  Saisir une demande  I9€ Fermer
~
Libell& Actualité des montages complexes et innovants alternatifs aux marchés publics Code INNOF Made d'apprentssage Présentiel
Théme  Affaires juridiques Mombre d'heures ~ 6.00 Nombre de jours ~ 1.00

Domaine Achat public, marchés publics et contrats Formation e-learning
Objectif Externe - Inter -

Axe Délai de recyclage 0 Eligible au CPF

Catégorie de l'action Adaptation au poste de travail, évolution ou maintien dans I'emploi Type de validation Validation standard
Contenu pédagogique . Descriptif " Informations complémentaires
A Y A
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4. J'arrive sur I'écran de demande individuelle, je renseigne les champs obligatoires marqués d’un carré rouge ®

Il est nécessaire de sélectionner votre session a ce stade : @

Pour cela, cliquez sur la ligne « Session animée par le CFNPT », choisissez votre session
» Siaucune session n’apparait, c’est qu’il n’y a pas encore de sessions disponibles.

Puis je valide @ : Ma demande est effectuée

* ..l‘ DONZE EMILIE |
- REFERENTIEL ~ DEMANDE ] ?
4 | 1 = Agent O ©
€ ., Demande individuelle = ® W Valider Annuler
~
© Demande de formation e
Choisissez votre formation parmi le catalogue : Stagiaire  DONZE EMILIE 2975
Stage  Actualité des montages complexes etinnovants s INNOF P e R el 6.00 TP 1.00
Theéme  Affaires juridiques Date de la demande ~ 04/07/2023 Année 2023 b

ou saisissez un besoin hors catalogue en cochant cette case :

Besoin hors catalogue ® Objectif

. -
Expression de besoin Motivation =
Y #
Théme du besoin Priorité stagiaire M e

Domaine du besoin

Date de début lifmm/aaaa Date de fin IiYfmm/aaaa Externe - Inter -
Organisme  CNFPT - PETITE COURONNE 107
Lieu de formation ~ CNFPT Pantin 01

Cliquez dans le menu des sessions organisées par la Région pour voir les sessions disponibles, ATTENTION cela ne vaut inscription
Quand votre demande sera au statut acceptée, depuis la page d'accueil, veuillez sélectionner le menu "choisir une session date et lieu" pour vous inscrire a une session
Session organisée par la Région AUCUNE d

Cliquez sur le menu déroulant ci-dessous pour choisir une des sessions disponibles

Pour les sessions du CNFPT ci-dessous, merci de choisir la date qui vous intéresse et votre besoin une fois validé par le service formation sera envoyé directement au CNFPT

Session animée par le CNFPT ~ AUCUNE : :
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5. Je retourne sur I'écran d’accueil en cliquant sur I'icone E tout en haut a gauche

Je peux vérifier que ma demande a bien été prise en compte dans « Suivez vos demandes »

9 DONZE EMILIE |
L d REFERENTIEL ~ DEMANDE 8§ ?
N ] L = Agent O ®

€ , MonTableaudeBord = (4]

© Infos & Aides
(-]

Inscrivez-vous directement sur une session Région Demandez une formation au catalogue de la Région Demandez une formation au catalogue du CNFPT Suivez vos demandes

@ Mes prochaines actions

Stage Date Jours restants Stage doc 1 Habilitation Date de fin Péremption
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6. Je vois la formation que je viens de demander, son statut et le nombre d’avis qui ont été émis :
Pour le moment, le nombre est a « zéro », jattends que mon supérieur hiérarchique émette un avis : A ce moment-la, jaurai un « 1 »

*

’ ONZI
x REFERENTIEL DEMANDE % H LE g;::E EMILE (!) ?
€ ., Demande de formation = o Minscrire  3€ Fermer
~
© Sélectionnez le type de demande
Type de demande Demande individuelle
© Formation par personne
Nom  DOMNZEEMILIE 20975
Année débur 2023 - Avis  Tous -9
Année fin 2023 N
Formations prévues
ec eche Rechercher Rechercher Rechercher Rechercher Rechercher Rechercher =]
] Formation Code Jours  Début Fin Statut Avis Type
[ Aladécouverte de la nature et de son environnement pour les jeunes enfants QLe02 2.00 Demandé 2
D Actualisation HACCP et PMS pour les Chefs de cuisine 22413 1.00 Demandé 0
ﬁ Actualité des mantages complexes et innovants alternatifs aux marchés publics INNOF 1.00 Demandé 0 ]
D Datavisualisation et illustrator 20006 1.00 Demandé 2

» Vous avez la possibilité de supprimer une demande de stage en cliquant sur le menu ‘burger’ = tant qu’un avis n’est pas émis ou bien
que vous n’étes pas inscrit a une session.

[] Acwalisation HACCP et PMS pour les Chefs de cuisine

[ Datavisualisation et illustrator @_ Maodifier la demande
| Supprimer la demande
i dalisé % Eualuer la farmandon Je peux retourner sur I’écran
Formations réalisées i Modules aswodés au stage
j} Affectation
echerche

d’accueil en cliquant sur I'icone E

tout en haut a gauche
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Exprimer un besoin libre de formation

1. Pour faire une demande libre de formation, je clique sur le menu « Demandez une formation au catalogue Région »
Ou bien le rectangle « Demandez une formation catalogue CNFPT »

A DONZE EMILIE |
< REFERENTIEL ~ DEMANDE % LE Agert (©) ?
€ , MonTableaudeBord = (4]

© Infos & Aides

o (

Inscrivez-vous directement sur une session Région Demandez une formation au catalogue de la Région Demandez une formation au catalogue du CNFPT Suivez vos demandes

Stage Date Jours restants Stage doc 1 Habilitation Date de fin Péremption

@ Mes prochaines actions
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2. Cliquer en haut a droite sur « + Expression de besoin »

DONZE EMILIE |
REFERENTIEL ~ DEMANDE , . O
( v Offre de formation = E Consulter Effacer filtres x Fermer
© Rechercher une formation

Théme  TOus Mode d'apprentissage  10US

Domaine Tous Année Session Tous

© Formations disponibles

Vous pouvez saisir dans la barre de recherche ci-dessous

[ Libellé Code Durée en heures  Demandable

[ RENCONTRE TERRITORIALE DE LA SANTE ET SECURITE AU TRAVAIL 9691 7.00 v
[ Animer et participer & une réunion & distance 22118 14.00 v
[J  Restauration durable /chefs de cuisine - organiser la production pour améliorer la qualité 18192 14.00 v
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3. Une fenétre pop-up s’ouvre, choisir 'année dans le menu déroulant ®

puis cliquer sur « Valider » @

| < y Année =

| @ Autitre de quelle année demandez-vous ce stage ?

Annge 2023 @ -
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4. Jarrive sur I'écran de demande individuelle, je renseigne les champs obligatoires marqués d’un carré rouge ®

Puis je valide @ : Ma demande est effectuée

REFERENTEL  DEmanDE A E;:n'fE EMIEIE (!)
€ ., Demande individuelle = @ v vaiider |3 Annuler
—_— ~
© Demande de formation e
Choisissez votre formation parmi le catalogue : Stagisire  DONZEEMILIE 2975
Stage  Expression de besain = Nombre d'heures prévues  14.00 Nombre de jours prévus 200
Theme  Affaires juridiques Date de | demande ~ 13/07/202 Annge 2023~
ou saisissez un besoin hors catalaﬁ}ie en cochant cette case :
Eesoin libre . Objectif m il \
Expression de besoin | ® Motivation B
A Vi
Théme du besgin = - Priorité stagiaire m -
K Domaine du besain = - )
Date de début ~ |/mmiEas Datedefin  |/Mm/aaz ) Interna -
Organisme Ad Hoc Solution 6530
Lieu de formation Ad Hoc Solution
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5. Je peux suivre 'avancée de ma demande libre en consultant le menu « Suivez vos demandes »

Je vois le besoin que je viens de formuler, son statut et le nombre d’avis qui ont été émis :
Pour le moment, le nombre est a « zéro », jattends que mon supérieur hiérarchique émette un avis : A ce moment-la, jaurai un « 1 »

Apreés I'avis favorable de votre encadrant, le service Formation vous contactera pour la suite de la procédure.

= Agent

A . DONZE EMILIE
P REFERENTIEL ~ DEMANDE i\:.. L_

€ ., Demande de formation = W Winscrire Y6 Fermer

)

© Sélectionnez le type de demande

Type de demande Demande individuelle

¢ Formation par personne

Mom  DOMNZE EMILIE 2575
Année début 2024 i Avis  Tous - JD
Annéefin 2024 -

Formations préevues

Rechercher Rechercher Rechercher Rechercher Recherche Recherchel Recherchel Recherche =
[ Formation Code Jours Début Fn St Avis Type
[CI} Expression de besoin 2.00 Demande 0

Je peux retourner sur I’écran
d’accueil en cliquant sur I’icéne

tout en haut a gauche
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