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NEEVA GUIDE PAS A PAS

_(ADJOINT GESTIONNAIRE)

GUI DE ENCABRANTNT GESTI ONNAI RE

Connexion pour | es adj ai.nt.s...ges.t.i.onnai.r.es..Lyg®ees 2
Comment visualiser | es ef.f.ect.i.f.s..de..v.os..ChefpsagBd ®qui pe
Vi suatl o steegs | es demande.s..de..v.a.s..a.0ent. S p a gée
Emettre un avis sur | es..demandes..de..v.0s...ag.endgagled

Val i dation des demandes su.r..des..s.es.s.i.ons..de.pagledat i on

l nscrivez vos agent s..s.ur..une..s.es.s.i.on..L.NT.RA. ... p a gle7
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Connexion pour | esnaddjesdi ntys ®gessti on

IMPORTANT: Seuls les gestionnaires peuvent avoir acces a Neeva, il vous faut utiliser comme :

Identifiant : intXXX
Mot de passe : identique a celui que vous devez utiliser sur |'extranet-rh,

Si vous avez perdu votre mot de passe, vous pouvez sélectionner le lien pour la perte de mot de passe sur |'extranet-rh,et i | vous setl
renvoy® sur votre meBsBisXagoamc-dregeil.fi nsti tutionnell e
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https://extranet-rh.iledefrance.fr/extranet-rh/ServControl
https://extranet-rh.iledefrance.fr/extranet-rh/ServControl
mailto:int.0932783v@ac-creteil.fr

Comment vi suali ser |l es effectifs de vos Che

1. Visuali seoul 6 ®quVoreéquipamn ¢

" ke
REFERENTIEL  DEMANDE -] 15 ';"::;';;::F‘E DEGOUGES d) ?

€ ., Votre tableau de bord

© Infos & Aides

@ Cliquez ici pour l'aide de Neeva

ol Ry

Votre éguipe

Mode d'emploi

Faire une demande de formation pour un/des
agents

Emettre un avis sur une demande d'un agent

Inscrire sen agent & une session
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2. Sélectionner un encadrant (un seul clic), faire apparaitre le menu en haut & droite en positionnant le curseur de la souris sur les 3 traits
bleu et cliquez sur Accés N-N :

KA

LYP OLYMPE DE GOUGES ]
] ?
< REFERENTIEL ~ DEMANDE -a- ] ‘ s Bt O ?
€  Personnel = [# consuter | g effacertizes ¥ Fermer
© Filtres
Métier  Tous - Habilitation valide -
© Mon équipe (=]
Barre de recherche ci-dessous
D Nom Prénom Meéter
4 Imprimer la synthése
[] BASTOS MEHDI Responsable maintenance et entretien général = ;
Age 49 Andienneté 2 e REtnertne parcoionne
£ Recherche multi-colonnes
[ LYP OLYMPE DE GOUGES E Exporter PDF
B HTML
[ NAYARADOU SERGE Chef de cuisine ML Fuporeer
Exporter CSV
[ PERRIN-KNORS LILIAN &5 Comparer
] SIMIONECK FELI Cuisinier
© Mon équipe e
Barre de recherche ci-dessous
Recherche herchel =
[] Mom Prénom Métier
[ BELAMARI PORTIER SONIA Agent d'entretien général
D BENAISSA KHADIJA Agent d'entretien général
[J CALEDONIEN MARC Agent d'entretien général
] CASIMIR MARIE-CHRISTINE Agent d'entretien général
D D'AMBROQSIO PATRICIA Agent d'accueil-standardiste
[J DELUMEAU ETIENNE Agent d'entretien général
[J GAFOUR LEILA Agent d'entretien général
[ KANTE LOUNTAN Agent d'entretien général
[J LETENC CYRILLE Chargé d'exploitation-maintenance courante
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Pour revenir en arriere méme opération Acces N+N est remplacé par « Accés hiérarchique ».

OD0ODDODODOOAO

Barre de recherche ci-dessous

Nom Prénom

BELAMARI PORTIER SONIA
BENAISSA KHADIJA
CALEDONIEN MARC
CASIMIR MARIE-CHRISTINE
D'AMBROSIO PATRICIA

DELUMEAU ETIENNE

Métier

Agent d'entretien général
Agent d'entretien général
Agent d'entretien général
Agent d'entretien général
Agent d'accueil-standardiste

Agentd'entretien général

&4 Imprimer la synthése

Accés higrarchigue

S Recherche multi-colonnes

B  Exporter PDF
1 Exporter HTML
v Exparter C5V
de  Comparer

v S
< REFERENTIEL  DEMANDE AL ECTEnEEELE
N = Encadrant
( v Personnel = E Consulter , Effacer filtres x Fermer
~
© Filtres
Méger  Tous -
© Mon équipe e
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Vi suatiose es | es dfemmramateiso d e

Pour visualiser les demandes de formationsac c ®d e z ~ | Visklisezdontestes @demandes de vos agents »

REFERENTIEL DEMANDE Q n 1 z LB OLVNEE BEEOLGES d)

Encadrant

€ ,, Votretableau de bord =

© Infos & Aides

@ (Cliquez ici pour l'aide de Neeva

= T e
e = = 24 e |
— o = e [y RS
Votre équipe = i Mode d'emploi

Faire une demande de formation pour un/des Te—— g T
agents > e 0:00 ) ———g I

Emettre un avis sur une demande d'un agent

N 1 Y«

Emettez un avis sur les demandes de vos agents Validez le choix des sessions de vos agents Inscrivez vos agents sur 1 session INTRA
(date et lieu)

Visualisez toutes les demandes de vos agents
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Sélectionner le menu en haut a droite afin de visualiser les demandes de tous vos agents via « Accés N-N ».

REFERENTIEL  DEMANDE LYP OLYMBE DE GOUGES

Encadrant

€ ., Demande de formation = 3 Fermer

© Sélectionnez le type de demande

Type de demande Demande par stage -
© Formation par stage -
Stage  Tous - B
Année débur 2023 - Avis  Tous -
Année fin 2023 - Statut  TOUS -

Formations prévues

Pour voir vos N-n sélectionnez le menu = ci-dessous

e e er Rec Rechercher Rechercher Rechercher =
[J Nom Prénom Formation Code Jours  Début Fin Statut
D BASTOS MEHDI Organisation d'un servcie de maintenance chefs d'équipe uT70C 2.00 23/10/2023 24/10/2023 Pré-inscrit
L quip
D BASTOS MEHDI Laicité, religion, radicalisme et Fonction Publique 970 1.00 Demandé
g q
£ Recherche multi-colonnes

[0 BASTOS MEHDI HABILITATION ELECTRIQUE : BRE2V -HD 18079 3.00 Accepté E  Exporter PDF
[] BASTOS MEHDI Ré I i lés d 2249 1.00 A é B Exporter HTWL

éussir les entretiens clés du manager . ccepté 5 Exporter CSV
] BASTQS MEHDI L'organisation d'un service de maintenance - chef d'équipe maintenance 19162 2.00 Accepté 2023

E quip p
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Vous pouvez les afficher dans leur totalité soit par « demande par stage » :

REFERENTIEL DEMANDE

LYP OLYMPE DE GOUGES

{
Encadrant O

€ , Demande de formation =

x Fermey
© Sélectionnez |
Type de demande Demande par stage -
© Formation par stage e
Stage Tous -IB
Année débur 2023 - Avis  Tous -0
Année fin 2023 -

Formations prévues

Statur  Tous

Pour voir vos N-n sélectionnez le menu = ci-dessous
D Nom Prénom

er Rechercher echercher Rechercher Recherches =]
Formation Code Jours  Débur Fin Statut Année
xcel Initiation | ngage
[ NACER MOHAMED Excel | 19071 2.00  21/09/2023 22/08/2023 Engagé 2023
sistant de prévention des risques ex - ormation continue . ccepte
[  NACER MOHAMED As: de pré o q (ACMO) - RECYCLAGE f 19014 2,00  19/10/2023 20/10/2023 Accepte 2023

Soit par agent via le filtre « Type de demande » qui vous propose également « demande individuelle »

< REFERENTIEL  DEMANDE
P

LYP OLYMPE DE GOUGES

|
ez O]

€ , Demande de formation =

¥ Fermer
~
© Sélectionnez le type de demand
Type dedemandfj | Demande par stage - |4/
B Demande individuelle
© Formation par stage (=]
Demande par stage
Stag| A
Année déb 4 I Avis  Tous -0
Annéefin 2023 - Statur  Tous -
Formations prévues
Pour voir vos N-n sélectionnez le menu = ci-dessous
echerchel Rechercher Recherche Recherche: Rechercher Rechercher Recherche: =
[J Nom Prénom Formation Code Jours  Début Fin Statut Année
[J  NACER MOHAMED Excel Initiation 19071 200 21/09/2023 22/09/2023 Engagé 2023
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En sélectionnant « demande individuelle », vous pouvez ainsivis ual i ser toutes | es demandes edemurdoGagent
celle de votre choix

i Pensezbhienas ®l ecti onn-8lafinuéséaf i &Nhe | a | iste de tous vos agent s

@ Formation par personne

Mom il
Année débur 2023 = Utilisez le menu = ci-dessus pour accéder a vos N-N ¢ Fiche idensite
I;- Filtres
Année fin 2023 - ¢  Effacer les filres

ons pré
Formations prévues

A LYP OLYMPE DE GOUGES |
<> REFERENTIEL ~ DEMANDE ] rd
o~ a ] l = Encadrant O Ll
€ ., Demande de formation = X Fermd
© Sélectionnez le type de demande
Type de demande Demande individuelle v
@ Formation par personne
Nom "1 = Orgl Niv1  Tous -
Année début L A SERELE Avis Tous - p
Année fin
ALEONARD ROMAIN 34336
Formations prévues BASTOS MEHD! 31917
BELAMARI PORTIER SONIA 27915 H
[J Formation BEMAISSA KHADIJA 20407 Type
CALEDONIEN MARC 33560
CASIMIR MARIE-CHRISTINE 8913
D'AMBROSIO PATRICIA 9320
) L DELUMEAU ETIENNE 28197
Formations réalisées
GAFOUR LEILA 20543
r =
KANTE LOUNTAN 27214
D Formation }ut Avis Type Année
LE TENO CYRILLE 9089
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Emettre un avis sur les demandes de vos agents

1. JevadansmengEmettez un avis sur | es edemandes
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