Créer une fiche du guide des aides

A) Accéder a la page du guide des aides

1) Créer un compte utilisateur sur https://mesdemarches.iledefrance.fr

&+ Créer un compte

Créez votre compte.

& Créer mon compte

Activer le compte avec le lien regu par mail ensuite.

2) Se connecter avec ce compte et aller dans « Déposer une demande d’aide » (cette fonctionnalité
a été « détournée » temporairement pour la saisie initiale de la refonte du guide des aides

Mes demandes d'aide
=

Déposer une demande d'aide

Suivre mes demandes d'aide


https://mesdemarches.iledefrance.fr/

3) Choisir le téléservice « Outil de collecte du guide des aides (réservé aux agents de la Région) »

Choix du téléservice de demande d'aide régionale

Dans le cadre de s modernisation de sa plateforme des aides régionales, la Région lle-de-France propose désormais ce nouveau portail “mes démarches".

e en ceuvre sur " démarches” pour permettre le dépét et le suivi des demandes en ligne.

ible chaque dimanche matin entre 1 h et 6 h.

Recherche par libellé Q | guide

Filtrer par famille de tiers

i= Choisissez ci-dessous un téléservice permettant de créer votre demande d'aide

Ouril de collecte du guide des aides (réservé aux agents de |la Région)

Page(s): 1de 1 -

Les téléservices sont filtrés en foncrion des dates d'ouvertures des sppels & projets et des types de demandeurs autorisés (sssociation, entreprise...

Une fiche comporte plusieurs écrans mais un seul sera vraiment utile pour saisir les informations de

votre fiche.

Il est possible de saisir une fiche en y revenant a plusieurs reprises. Dans ce cas vous la retrouverez
pour modification dans la rubrique « Suivre mes demandes d’aide ».

4) Faire suivant sur le préambule :

* fledeFrance Mes démarches

Outil de collecte du guide des aides (réservé aux agents de la Région) : Préambule

Préambule Vatre tiers Votre dassier Récapitulatif

Préambule

Ce téléservice permet la collecte des fiches du guide des aides qui sera mis en ceuvre sur le site internet iledefrance.fr en lien avec MES DEMARCHES.
Cette premiére étape est indispensable pour initialiser ce nouveau référentiel

Les éléments & compléter figure dans la page "Fiche du guide des aides"

les | Notices dutilisation

Région lle de France - 2018




5) Faire suivant sur l'identification :

Identification

« ) z :
N N —
Préambule Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Identification
Veuillez préciser les informations ci-dessous.
« Généralités
Je suis ou je représente un(e) * Particulier Y
Domicilié(e) ® EnFrance A l'étranger

« Mes informations personnelles

Nom complet

Adresse électronique

Site internet

Monsieur Cyril RENVOISE

mesdemarches@iledefrance.fr

Veuillez saisir un site internet

rester w

6) Saisir une adresse quelconque (cette donnée ne sera pas utilisée) et faire suivant :

1

—’

Préambule

Adresse

Vous étes domicilié :

Adresse *

Code postal / ville *

@ s
Q

Votre tiers Votre dossier

Veuillez saisir une adresse quelconque (cette information ne sera pas exploitée) : par exemple 2 rue Simone Veil 3 Saint-Ouen.

En France

Cyril RENVOISE

WE .. adresse.data.gouv.fr

Trouver une adresse...

2 Rue Simone Veil

Lieu-dit, boite postale..

93400 ST OUEN

Récapitulatif



B) Remplir la fiche du guide des aides

1 z @ :
L R R

Préambule Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Fiche du guide des aides

Veuillez saisir les informations de la fiche du guide des aides.
Les champs avec un * sont obligatoires.

Pensez & enregistrer votre saisie.

« Informations générales

Statut de la fiche * | En cours de rédaction v ‘
A mettre a jour en fonction de I'état d'avancement de la rédaction de |a fiche et de sa validation interne & la direction
Péle concerné * | POLOT i
Nom - Prénem du rédacteur de la fiche * | RENVOISE Cyril ‘
a
Commentaire interne (ne sera pas publié€) TSt TeSt test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test -
TEST 15T TeST Test TeSt 1eST 1est test test [est test test teST 1eSt TeSt 18ST [eST 1EST TeST 1EST TeST 1esT Test test 1est P
2
Préciser notamment le ou les numérofs) de dispositifis) IRIS concerné(s)
« Fiche du guide des aides
Titre de l'aide * Test Test Test
Indiquer le titre utilisé pour communiguer sur une aide auprés du plus grand nombre (ex. :
Innov'Up). Celui-ci peut étre différent du titre du dispositif Iris, dont I'usage est avant tout
interne.
Texte introductif (chapo) * Test Test Test
P
Présentation de 'aide et de son objectif principal.
Préciser quelle est |a finalité de l'aide, quelle politique publique elle sert.
Secteur * | Recherche v |
Public bénéficiaire * | Entreprises v |
Public bénéficiaire (complément) Test Test Test
el
Mot clé | Attractivité v |
Pour quel type de projet * Test Test Test
A
Quelle est la nawre de I'aide * Test Test Test
e
Préciser les modalités de l'aide, |a forme qu'elle prend : montant de la subvention,
accompagnement, etc.
Quelles démarches pour bénéficier de cette aide * Test Test Test
Pl
Exemple : Pour bénéficier de cette aide, vous devez déposer un dossier sur notre plateforme en ligne
mesdemarches. iledefrance fr
A noter (&léments additionnels) Test Test Test
Ed
N° de délibération associée (CP ou CR) * | [a=] b |
M° de délibération associée * | 2018-241 |

Indiguez le n® uniqguement. Exemples : 232-15 ou 2018-241
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Date d'cuverture de I'appel & projets (jour inclus) 05/

Date de fin de l'appel & projets (jour inclus) 06/

&
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5
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=
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Date d'ouverture du futur appel & projets (jour inclus) 07/02/2019 |

Point de contact * Test Test Test
g

Indiguer la direction, le service ou le partenaire qui suivra les demandes liées a cette aide (informations, suivi
de lo demande, etc.), ainsi qu'une adresse email générique.

il est également possible dindiguer le nom de I'agent si une personne spécifigue est désignée, ainsi que son
adresse email / son numeéro de téléphone. Attention, toutefois a Fobsolescence de ces informations.

Aide concernée par la mesure “trouves un stage” ¥ @ Oui Mon

Si OUI une rubrique renverra vers la page suiv

Aide concernée par |z “charte de I3 laicité et des valeurs Oui ® MNon

de la République” * Si OUI une rubrique renverra vers la page suivante : Charte VRL

m

C) Modifier / Valider une fiche

Apres création d’une fiche il est possible de la modifier en allant dans « Suivre mes demandes
d’aide ». La fiche peut étre supprimée, modifiée, voire dupliquée

P Mes demandes d'aide
-

Déposer une demande d'aide

Suivre mes demandes d'aide

Outil ds collecte du guide des aides (réservé aux agents de la Région) - Cyril RENVOISE
k) Crécele 5 féurier 2019 5 10:50:20 . b
En cours de création le 5 février 2019 & 11:00:42

Une fois une fiche définitivement validée vous pourrez la transmettre (attention vous ne pourrez plus
la modifier aprés transmission) :

- : : o
S p— p—

Préambule Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

E Récapitulatif

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitwlatif de votre demande :

[A Récapitulatif des informations sai

[0 * Cocher si cette fiche est mise 4 jour et validée par le Direction concernée

En cliquant sur "Transmettre”, cette fiche ne sera plus medifiable sauf intervention de I'administration IRIS - MES DEMARCHES.




