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Gérer les utilisateurs du groupe manuel ELY 
 
Description 
Ajouter ou retirer un utilisateur, dans l’ENT, au Groupe manuel ELY.  
 
Objectif 
Permettre au chef d’établissement, au secrétaire général et au DDFPT de se connecter à 
l’application ELY depuis l’ENT. 
 
Prérequis 
Il est impératif en amont que le Groupe ELY soit créé et visible dans les Groupes manuels. 
Être ADML pour disposer des droits de gestion de la liste des personnes. 
 
 
 
1. Connexion à la console V2 d’administration 
 
Connectez-vous à la console administration V2. 
       

 

 
 
 
2. Sélection du groupe manuel 
 
Cliquez sur l’icône Groupes en haut à droite.       

 

 
 
Cliquez ensuite sur Groupes manuels puis sur ELY. 
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La liste des personnes qui apparaissent sont celles disposant d’un accès à l’application.   
 
Pour gérer la liste des personnes, cliquez sur le bouton Gérer les utilisateurs du Groupe. 
 

 
 
 
3. Ajouter ou retirer des droits aux utilisateurs 
 
On peut supprimer les droits d’une personne ou ajouter des droits à une personne qui est sur 
l’établissement ou dans toutes les structures.   
 
Pour ajouter des droits à un utilisateur 
Saisissez les premières lettres du nom de la personne dans Rechercher (rechercher dans un 
établissement) et cochez la case face au nom. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Cliquez sur l’icône + pour que la personne soit ajoutée dans le Groupe « Déjà dans le groupe ».  
 
 
Pour retirer des droits à un utilisateur   
Tapez le nom dans « Déjà dans le Groupe » et automatiquement l’icône – passe à l’orange.   
Le nom de la personne est retiré. 
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Assistance 
 
L’accès au support est exclusivement réservé aux administrateurs locaux Monlycee.net et aux équipes de 
direction des lycées.   
Téléphone :  09 71 10 02 76  
Courriel : support.monlycee.net@worldline.com 


